
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Регламенту организации подготовки, 

технического сопровождения и защиты сеансов 

видеоконференцсвязи на онлайн-платформах 

 

Памятка по правилам поведения во время проведения сеанса 

видеоконференцсвязи 

 

1. Ссылка на онлайн-комнату является конфиденциальной 

информацией и может быть передана только непосредственным участникам 

конкретного сеанса ВКС. 

2. Не менее чем за 30 минут до начала конференции войдите в сеанс 

проверьте работоспособность камеры, микрофона динамиков, настройте 

ракурс камеры. В начале видеоконференции микрофон должен быть 

выключен. 

3. При необходимости обратитесь в ТП по телефону 30-13-18 для 

разъяснения возникших вопросов. 

4. При работе с устройствами со встроенными микрофоном и 

динамиками используйте наушники, чтобы исключить эффекта эха или 

возбуждения звука. 

5. При входе в онлайн-комнату проверьте, что имя пользователя 

содержит фамилию имя и отчество (при необходимости переименуйте). 

6. В помещении необходимо обеспечить тишину (отсутствие фоновых 

разговоров и шумов). Отключите мобильные телефоны, а также фоновые 

приложения на устройстве, с которого осуществляете подключение к ВКС. 

7. Каждый выступающий перед началом своего доклада 

(выступления, сообщения, реплики) должен в обязательном порядке четко и 

внятно представиться, назвать ФИО и должность. 

8. Включайте микрофон только после того, как вам предоставлено 

слово, либо вам предоставили возможность задавать вопросы. 

9. Помните, что вы на виду у всех. Не зависимо от того являетесь вы 

выступающим или слушателем, участники мероприятия вас видят. 

10. Включайтесь в дискуссию своевременно. 

11. В случае необходимости вести общение можно в общем и личном 

чате. 

12. После завершения выступления убедитесь, что камера и микрофон 

выключены и вас больше никто не слышит. 


